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ACTA No. 01

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
NOVEDADES ACADEMICAS APRENDICES FICHA 3446364
IE AGUSTIN CODAZZI — NEIVA
TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

CIUDAD Y FECHA: Neiva, 17 marzo de HORA INICIO: HORA FIN:
2026 1:30 am 2:30 am

LUGAR Y/O ENLACE: Oficina DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
Coordinacion Centro de la Industria, la Empresa y los
Académica IE Servicios

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Informacion Basica del programa

2. Estado de ficha

3. Estado de aprendices en Sena Sofia Plus
4. Novedades en el proceso formativo

5. Conclusiones y varios

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Dar a conocer el estado de la ficha 3446364 del Programa Técnico en asistencia administrativa, I.E
Enrique Olaya Herrera, correspondiente al mes en curso de 2025.

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Generalidades

Programa: Técnico en asistencia administrativa
No. Ficha: 3446364

Jornada: tarde

Ambiente: salén de sistemas primer piso

Dias de Formacion SENA: martes - jueves
Horario Formacién SENA: 1:00 pm a 6:00 pm

2. Estado de la Ficha

Competencias y Resultados de Aprendizaje que tiene el programa y avance en su ejecucion.
Resultados de Aprendizaje que no se evaluaron de acuerdo a la linea de tiempo justificar
porque y cuando se evaluaron.
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Competencia Cantidad de Competencias | Cantidad de Avance
s técnicas raps transversales raps
Se inicié la formacién con la
5 29 8 39 competencia de INDUCCION

Una vez finalizada, la se
desarrollard la SERVICIO AL

CLIENTE

. Estado de aprendices en Sena Sofia Plus

Aprendices Matriculados: Listar Todos los Matriculados y registrar las novedades académicas
si las hay (desercidn, retiro voluntario, traslado)

NOMBRE

ESTADO

1 1029886237 Breiner Farid Horta Gomez En formacién
2 | 1201463594 | Sahian Iveth Navarro Montafio En formacion
3 1075798564 Karen Michell Ibafiez Cedefio En formacion
4 1076985574 Kelly Dayana Herrera Guevara En formacion
5 | 1075506557 | Valerin Yulieth Matiz Pascuas Fn formacion
6 1077235398 Lucia Diaz Pedroza En formacion
7 | 1075798208 |Juan David Borrero Astudillo En formacion
8 | 1077727610 | Luis Santiago Castilla Ramirez En formacion
9 1075798428 Sara Alejandra Garzon Rojas En formacion
10 CC 1010964704 | Yeimy Xiomara Dussan Bernal En formacién
11 | 1075798809 Emily Briyith Susunaga Horta En formacion
12 1103109117 Maria Camila Escobar Yepes En formacion
13 1075799919 Sergio Alejandro Salinas Baquero En formacion
14 1117820336 Wilson Ronaldo Mora Diaz En formacion
15 | 1082128241 Nicole Daniela Bolafios Quintero Fn formacion
16 1077233862 Maria José Cruz Ceron En formacion
17 1076910298 Keiry Fajardo Vargas En formacion
18 1076910513 Maria Camila Morera Cadena En formacion
19 | 1075796562 | Heidy Julieth Molina Gomez Fn formacion
20 | 1077234449 | Miguel Angel Panteves Cuellar Fn formacion
21 | 1075254060 Sharik Yuliana Becerra Parra En formacion
22 | 1076909710 Maria Alejandra Cardozo Brand En formacion
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En formacion

1077233382 Dana Michelle Fierro Vargas

24 . . En formacion
1077233056 Luis Alfonso Chaux Ospina

25 . En formacion
1075800133 Jhorman Ferney Marquez Ariza

26 . En formacion
1018458591 Jose Armando Ricaurte Soto

27 . . . En formacion
PPT 4926444 Diego Alexander Espinosa Rincon

28 . En formacion
1076507199 Santiago Gomez Saavedra

29 . En formacion
1075257391 Lized Vanesa Saavedra Otero

Inasistencias, durante el mes en curso, los siguientes aprendices presentaron inasistencia a la

formacion SENA:

4. Novedades en el proceso formativo

En el mes en curso, no se presentaron novedades académicas adicionales.

Aprendiz

Dia de Falla

Deserciones pendientes: al mes de octubre no se presentaron deserciones.

Otras Novedades; Se realizd proceso de desercion de aprendicesy aplicacion de retiros

voluntarios en el sistema.

Conclusiones y Varios: Se realizd proceso de desercién de aprendices y aplicacién de

retiros voluntarios en el sistema.

Se realizd el registro de los aprendices en la plataforma Sena Sofia Plus

Se inicia formacién con 29 aprendices matriculados, se encuentran activos en formacion 29

CONCLUSIONES

Al momento no existen novedades académicas, todas las aprendices que aparecen enformacién
estan asistiendo.
Aprendices activos en formacidn 20, asistiendo de forma normal

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS
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FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPAC
ACTIVIDAD VIRTUAL
/DECISION
Reporte de 30 de marzo de Instructor técnico
aprendices que no 2026 : ;
asisten a Coordinacién @w # Iy{%-,
formacion Académica de la IE ' -
DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCI | APRUEBA | OBSERVACION FIRMA O
A (SI/NO) PARTICIPACION
/ EMPRESA VIRTUAL

RENE RAMIREZ
ECHEVERRY
Rector IE Agustin
Codazzi

KEVIN LOZANO Coordinador
Académico
IE  Agustin
Codazzi

GLORIA CONSTANZA | Servicio Nacional Instructora Técnica )
MUNOZ BAHAMON | de Aprendizaje i TSN,
Sena — Articulaci 'ul:l-"lm“f- .":”".‘f;?- -
on N
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidon de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
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